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Раздел 1.

Техника безопасности и охрана труда в кабинете:
	№

	Наименование 
	Наличие 

	1. 
	Паспорт кабинета.
	+

	2. 
	Инструкция № 1  по ОТ и ТБ при проведении занятий в кабинете технологии
	+

	3. 
	Инструкция № 2 по ОТ и ТБ учащихся 5-11классов.
	+

	4. 
	Правила поведения учащихся.
	+

	5. 
	Инструкция по технике безопасности при работе в кабинете технологии
	+

	6. 
	Правила безопасности и поведения при работе с тканью
	+

	7. 
	Правила техники безопасности  и поведения

при работе с электрическим утюгом
	+

	8. 
	Инструкция по технике безопасности для учащихся при работе с крючком и спицами:
	+

	9. 
	Журнал регистрации инструктажей ТБ и ОТ для учащихся.
	+

	10. 
	Должностные обязанности

по охране труда учителей и заведующего кабинетом
	+


Инструкция № 1
по ОТ и ТБ при проведении занятий 

в кабинете технологии
1.
Общие требования безопасности.
1.1. К занятиям в кабинет допускаются лица, прошедшие медицинский осмотр и инструктаж по ОТ и ТБ.
1.2. Опасные факторы:
а)
нарушение осанки учащихся, искривление позвоночника, развитие близорукости при неправильном подборе размеров ученической мебели;

б)
нарушение остроты зрения при недостаточной освещённости в кабинете;

в)
поражение электрическим током при неисправном электрооборудовании кабинета;

г)
застекление окон должно быть аварийно безопасно.
1.3.
При получении учащимися травмы, оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации учреждения и родителям пострадавшего. При необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение.

2.
Требования безопасности перед началом занятий.

2.1. Включить полностью освещение в кабинете, убедиться в исправной работе светильников.
2.2. Убедиться в исправности электрооборудования кабинета:
а)
светильники должны быть надёжно подвешены к потолку;
б)
коммутационные коробки должны быть закрыты крышками, корпуса и крышки выключателей и розеток не должны иметь трещин и сколов, а также оголённых контактов.
2.3. Убедиться в правильной расстановке мебели в кабинете.
2.4. Проверить санитарное состояние кабинета, убедиться в целостности стекол в окнах.
2.5. Убедиться в том, что температура воздуха в кабинете находится в пределах 17-20° С.
3.
Требования безопасности во время занятий.
3.1. Посадку учащихся за рабочие столы производить в соответствии с их ростом.
3.2. Учащимся со значительным снижением слуха рабочие места отводятся за первыми и вторыми столами.
3.3. Учащимся с пониженной остротой зрения места отводятся ближе к окну за первыми столами.
3.4. Учащимся с ревматическими заболеваниями, склонным к частым ангинам и острым воспалениям верхних дыхательных путей, рабочие места отводятся дальше от окон.
3.5. Не менее двух раз в год учащихся, сидящих в крайних первом и третьем рядах, меняют местами с целью предупреждения нарушения осанки и искривления позвоночника.
3.6. Стёкла окон очищать от пыли и грязи не реже трёх раз в год. Очистку светильников производить не реже одного раза в три месяца.
3.7. Во избежание падения из окна, а также ранения стеклом, учащимся запрещается открывать окна, вставать на подоконник.
4.
Требования безопасности в аварийных ситуациях.
4.1. При плохом самочувствии учащийся должен сообщить об этом преподавателю.
4.2. При прорыве системы отопления удалить учащихся из кабинета и сообщить дежурному администратору.
4.3. При возникновении пожара немедленно эвакуировать учащихся из кабинета в соответствии с планом эвакуации в школе, закрыть окна и двери кабинета, взять классный журнал.
4.4. При получении травмы учащимися оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации школы и родителям пострадавшего, при необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение.
5.
Требования безопасности по окончании занятий.
5.1. Проветрить помещение и провести влажную уборку кабинета.
5.2. Закрыть форточку, выключить свет и закрыть кабинет.
Инструкция разработана __________________________

«Утверждаю»                                                                                                 

_________________                                                                                   

Директор школы:                                                                                 

Инструкция № 2
по ТБ и ОТ учащихся 5-11 классов
1.
Общие требования безопасности.
1.1.
Во время пребывания в кабинете необходимо соблюдать дисциплину:

а)
входи в кабинет спокойно, не толкайся, пропускай вперёд девочек;

б)
сними верхнюю одежду и аккуратно повесь в шкаф;
в)
подойди к своему рабочему месту, осмотри его, в случае неисправности стола, стула, сообщи учителю;
г)
не приноси с собой лишние вещи;
д)
веди себя спокойно, не кричи;
е)
в школу приходи не раньше, чем за 10-15 минут до начала занятий.

1.2. Нельзя без учителя включать свет, открывать форточку, переставлять мебель.
1.3. Во время перемены нельзя бегать по классу, коридору, нельзя подниматься на второй этаж школы без сопровождения учителя.
1.4. Помни, что большинство травм могут возникнуть вследствие недисциплинированного поведения: бег по помещению, спрыгивание со ступенек, подножка, толкание, драка, бросание друг в друга различных предметов, сталкивание друг с другом, подвижные игры в классе и коридоре.
2.
Требования безопасности перед началом занятий.
2.1. Подготовь своё рабочее место. Аккуратно и удобно разложи нужные для урока учебники, тетради, материалы.
2.2. Убедись в исправности инструментов.
3.
Требования безопасности во время занятий.
3.1. Выполняй порученную работу только в местах, отведённых для данного вида труда.
3.2. Садись за парту аккуратно, без шума.
3.3. Работу начинай только с разрешения учителя.
3.4. Работай внимательно, не отвлекайся, не мешай другим.
3.5. Если хочешь что-то спросить или ответить, подними руку.
3.6. Не вставай с места без разрешения учителя.
3.7. При работе с инструментами соблюдай следующие требования:
а)
держи инструмент так, как покажет учитель;
б)
употребляй инструмент по назначению;
в)
не работай неисправным инструментом;
г)
во время работы сиди прямо, не держи инструменты близко от глаз;

д)
не носи инструменты в карманах.

4.
Требования безопасности в аварийных ситуациях.
4.1. Если у тебя или твоего одноклассника плохое самочувствие, немедленно сообщи об этом учителю.
4.2. При возникновении аварийной или травмоопасной ситуации немедленно прекрати работу, сообщи учителю, не создавай паники, спокойно выполняй все распоряжения учителя.
5.
Требования безопасности по окончании занятий.
5.1. Приведи в порядок рабочее место.
5.2. Убери инструменты в отведённое для них место.
Инструкция разработана __________________________

«Утверждаю»                                                                                                

 _________________                                                                                     

Директор школы                                                                                 

Правила поведения учащихся

1. Общие положения.
1.1  Настоящие правила поведения для учащихся разработаны в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, Устава МБОУ Солнечнинской СОШ и содержат нормы, определяющие порядок поведения учащихся в школе, в целях обеспечения гарантированных прав на образование.

1.2  Дисциплина в школе поддерживается на основе уважения человеческого достоинства учащихся, педагогических работников и других работников школы, родителей и других посетителей.

1.3  Правила определяют права и обязанности учащихся как во время учебно-познавательного процесса, так и за его пределами.

2.Внешний вид учащихся.
2.1  Учащиеся приходят на занятия чистыми, опрятными. С учётом погодных условий (в «грязный» период учебного года) иметь с собой сменную обувь.

2.2  Одежда учащихся должна быть тёмного, однотонного цвета. Для мальчиков - пиджак, классические брюки, однотонная рубашка. Для девочек - пиджак, юбка средней длины (либо классические брюки), однотонная блузка. Допускается ношение в холодное время года однотонных свитеров, кофт и т.п., рубашек в неброскую клетку. Учащиеся придерживаются делового стиля одежды.

2.3  Причёска должна соответствовать внешнему виду учащихся: у мальчиков - короткая классическая стрижка, у девочек - аккуратно прибранные в причёску волосы.

2.4  Учащиеся приходят на занятия без украшений, с короткими ногтями, без броской косметики.

3. Общие правила поведения.
3.1  Учащиеся приходят в школу за 15-20 минут до начала уроков. В вестибюле надевают сменную обувь (в «грязный» период), проходят в закреплённый кабинет и вешают верхнюю одежду на отведённое место, спокойно проходят в учебный кабинет (с разрешения учителя) и готовят все необходимые учебные принадлежности к предстоящему уроку.

3.2  Учащиеся школы проявляют уважение к старшим, заботятся о младших; общаются с работниками школы в уважительной форме, на «Вы»; уступают дорогу  взрослым, мальчики - девочкам; приветствуют работников школы, взрослых посетителей.

3.3  При входе в класс учителя учащиеся молча встают (в знак приветствия) и садятся после того, как учитель, разрешит сесть.

3.4  Во время уроков учащиеся выключают мобильные средства связи, отвлекающие его, окружающих и учителя от занятий.

3.5  Если во время урока учащемуся необходимо выйти из класса, он должен поднять руку и попросить разрешения учителя.

3.6  На столе должно быть только то, что потребуется на данном уроке. Учебники, тетради и др. пособия открывай лишь по указанию учителя.

3.7  За столом сиди прямо, не разваливайся и не оборачивайся. Если хочешь обратиться к учителю или отвечающему ученику с вопросом, подними руку, получив разрешение учителя, встань, задай вопрос и снова садись. Если можешь ответить на вопрос учителя, обращенный к классу, подними руку. Если тебя спрашивают с места, встань, стой прямо, отвечай чётко, не торопясь. Когда идёшь отвечать к доске, возьми дневник. Отвечая, обращайся к классу. Внимательно слушай объяснение учителя и ответы других учащихся. Не поправляй и не дополняй ответ товарища без разрешения учителя. Не мешай товарищу подсказкой. Звонок об окончании урока даётся для учителя. После окончания работы, учитель произносит «Урок окончен», после чего все учащиеся встают около своих рабочих мест. Учащиеся выходят из учебного кабинета после слов учителя «Можно идти».

3.8  Если урок не выучил по уважительной причине, предупреди учителя до начала урока. Отказ от ответа влечёт за собой отметку «2». Ученик, получивший «2» за ответ или отказавшийся от ответа, должен быть опрошен на следующем уроке.

3.9  Если ученик провинился и наказан, он должен беспрекословно выполнить указание, не вступая ни в какие разговоры по поводу наказания.

3.10  Неявка в школу без уважительных причин или уход с уроков является грубым нарушением Устава школы. Ученик, пропустивший уроки, должен иметь справку  лечебного учреждения, которую он     предъявляет классному руководителю. Как исключение, ученик может предъявить письмо родителей (законных представителей) о причинах пропусков уроков.

4. Обязанности учащихся.
4.1  Строго выполнять Устав школы и настоящие правила, добросовестно учиться, уважать честь и достоинство других обучающихся, работников школы. Вне школы вести себя так, чтобы не порочить свои честь и достоинство, не запятнать доброе имя школы.

4.2  Соблюдать законы жизнедеятельности классного коллектива и школьного самоуправления. Принимать активное участие в мероприятиях, коллективных делах класса и школы.

4.3  Соблюдать расписание занятий (уроков, элективов, факультативов, курсов, кружков, секций и т.п.), не   опаздывать и не пропускать; предъявлять медицинские справки или письма от родителей (как исключение) о причинах пропусков.

4.4  Иметь все необходимые школьные принадлежности на весь учебный день. Эффективно организовывать учение, труд и отдых, ценить своё и чужое время.

4.5  В учебных кабинетах, спортзале, мастерских, спортплощадке, школьном дворе строго выполнять     требования правил охраны труда, быть дисциплинированным. При выполнении практических и лабораторных работ, физических  упражнений, неукоснительно выполнять правила техники безопасности.   Бережно относиться к  машинам, приборам, оборудованию, материалам, реактивам. Ликвидировать, с   помощью родителей, возникшие неполадки  или  компенсировать причинённый ущерб. На уроках  соблюдать порядок, не допускать действий, которые могут привести к травмам.

4.6  Во время перемен не бегать, двигаться только по правой стороне коридоров и лестниц.

4.7  Подчиняться законным требованиям работников школы.

4.8  Заботиться о младших.

4.9  Соблюдать правила гигиены, иметь аккуратный вид. Экономно расходовать электроэнергию и воду. Соблюдать порядок и поддерживать чистоту в классе, коридоре, буфете, спортзале, библиотеке, мастерских, туалете и др. помещениях школы; бережно относиться к имуществу школы, к результатам труда других людей, оказывать посильную помощь в уборке школьных помещений  и территории школы.

4.10  Охранять зелёные насаждения, а при повреждении восстанавливать их.

5.Права учащихся.
5.1  Право на получение основного, среднего (полного) общего образования по очной форме обучения, а также в форме экстерната, самообучения, обучения на дому, заочного обучения при школе в соответствии с локальными актами школы. 

5.2  Право на защиту чести и достоинства, неприкосновенности личности.

5.3  Право на объективную оценку в соответствии со знаниями, умениями и навыками.

5.4  Право на бесплатную учебную помощь, на консультацию (в случае необходимости).

5.5  Право на бесплатное пользование учебной, художественной, справочной и иной литературой школьной библиотеки; приборами, оборудованием, материалами, реактивами учебных кабинетов, мастерских, спортзала и спортплощадки.

5.6 Право на участие в управлении школой через выборные органы (например, через участие в Совете школы).

6. Учащимся запрещается.
6.1  Приносить, передавать или употреблять в школе спиртные напитки, токсические, наркотические вещества и оружие, табачные изделия, курить на территории школы.

6.2  Использовать любые средства и действия, которые могут привести к взрывам и возгораниям.

6.3  Применять физическую силу для выяснения отношений.

6.4  Применять психическое насилие (например в форме различного вида угроз).

6.5  Заниматься вымогательством, а также осуществлять любые действия, влекущие за собой опасные последствия для окружающих (толкать, бить кого-либо, бросать в кого-либо предметы и т.п. действия).

6.6  Сквернословить в школе и за её пределами.

6.7  Совершать любые действия, влекущие за собой опасность для окружающих, для собственной жизни и здоровья (бегать по коридорам и лестницам, вблизи оконных проёмов; садиться и становиться на подоконники; включать электроаппараты без разрешения учителя; входить без разрешения учителя в учебные помещения повышенной опасности (кабинеты физики, химии, информатики, спортзал, мастерские).

7.Заключительные положения.
7.1  Настоящие правила поведения распространяются на всей территории школы и на все мероприятия, проводимые школой за её пределами.

7.2  За нарушение правил поведения к учащимся могут быть применены следующие меры воздействия:

• уведомление родителей (законных представителей);

• вызов родителей (законных представителей);

• направление на беседу с медицинским работником, психологом школы.

7.3  За неоднократные нарушения правил поведения к учащимся может быть применён вызов:

►  на административное совещание;

►  на административное совещание с родителями;

►  педагогический совет;

►  педагогический совет с родителями;

►  совет школы с родителями;

►  на общественную комиссию по делам несовершеннолетних  с родителями;

►  в инспекцию по делам несовершеннолетних ;

►  в инспекцию по делам несовершеннолетних с родителями для принятия решения о пресечении вредного для окружающих поведения.

Настоящие правила обсуждены и одобрены на заседании педагогического совета школы.
Инструкция

по технике безопасности при работе в кабинете технологии

I. Общие требования по охране труда.

1. Соблюдение требований настоящей инструкции обязательно для учащихся, работающих в кабинете.

2. Запрещается использовать электронагревательные приборы.

3. Каждый ученик отвечает за чистоту, порядок и сохранность  своего рабочего места.

4. Учащимся категорически запрещается мыть окна, светильники, чистить стекла, подходить к электроприборам, выключателям, розеткам.

5. Нельзя закрывать и открывать окна, садиться и подниматься на подоконники.

II. Перед началом работы.

1. При входе в класс не толкаться, не суетиться, соблюдать дисциплину и организованность.

2. Прежде чем приступить к уроку, необходимо вспомнить все указания учителя по безопасному ведению занятия.

III. Во время работы.

1. В кабинете соблюдайте порядок и чистоту, выполняйте правила ТБ.

2. Не держите на рабочем месте предметы, не требующиеся при выполнении задания.

3. Не отвлекайтесь сами и не отвлекайте других от работы посторонними разговорами.

4. Будьте внимательны, дисциплинированны, осторожны, точно выполняйте указания учителя.

5. При использовании ТСО принимайте меры предосторожности.

6. Не сорить, не пылить, мусор убирать в специальную урну.

IV. При аварийной ситуации.

1. При возникновении в кабинете во время занятий аварийных ситуаций не допускать паники и подчиняться только указаниям учителя.

2. В аварийных ситуациях выводить учащихся из класса согласно плану эвакуации школы.

V.  После окончания работы.

1. Уборка рабочих мест по окончании работы производится в соответствии с указаниями учителя.

2. При выходе из класса не толкаться, не суетиться, соблюдать дисциплину и организованность.

Инструкция разработана __________________________

«Утверждаю»                                                                                                

 _________________                                                                                     

Директор школы                                                                                 

ПРАВИЛА ТЕХНИКИ БЕЗОПАСНОСТИ  И ПОВЕДНИЯ
при работе с тканью.

1. Общие требования безопасности
1.1 К выполнению работ с тканью допускаются лица, прошедшие медосмотр и инструктаж по охране труда. К выполнению работ с тканью учащиеся допускаются с 1 класса.

1.2  Опасные производственные факторы:

- уколы пальцев рук иголками и булавками при работе без наперстка;

· травмирование рук при неаккуратном обращении с ножница​ми и при работе на швейной машине;

1.3 поражение электрическим током при работе на электрической швейной машине.

1.4 При выполнении работ с тканью используется специальная одежда: халат х/б или фартук, косынка. При работе на электриче​ской швейной машине используется диэлектрический коврик.

1.5 При получении учащимся травмы, оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации учреждения и родителям пострадавшего, при необходимости отправить постра​давшего в лечебное учреждение.

1.6 После выполнения работ с тканью тщательно вымыть руки с мылом.

2. Требования безопасности перед началом работы
2.1 Надеть спецодежду, волосы убрать под косынку.

2.2 Проверить отсутствие ржавых иголок и булавок.

2.3 Убедиться в наличии и исправности защитного заземления корпуса электрической швейной машины, наличие диэлектриче​ского коврика на полу около машины.

3. Требования безопасности во время работы
3.1 Хранить иголки и булавки в определенном месте, не оставлять их на рабочем столе.

3.2 Не пользоваться при работе ржавыми иголками и булавками, ни в коем случае не брать иглы и булавки в рот.

3.3 Шить иголками только с наперстком.

3.4 Выкройки и ткани прикреплять острыми концами булавок в направлении от себя.

3.5 Ножницы хранить в определенном месте, класть их сомкнутыми острыми концами от себя, передавать друг другу ручками вперед.

3.6 Не наклоняться близко к движущимся частям швейной ма​шины.

3.7 Не держать пальцы рук около лапки швейной машины во избежание прокола их иглой.

3.8 Перед стачиванием изделия на швейной машине убедиться В отсутствии булавок или иголок на линии шва.

3.9 Не откусывать нитки зубами, а отрезать их ножницами.
4. Требования безопасности в аварийных ситуациях
4.1 При неисправности в работе швейной машины работу пре​кратить, отпустить педаль пуска швейной машины и сообщить учителю. Работу продолжать после устранения неисправности.

4.2 В случае поломки швейной иглы или булавки обломки их не бросать на пол, а собрать все части, показать учителю и выбро​сить в урну.

4.3 При получении травмы оказать первую помощь пострадав​шему, сообщить об этом администрации учреждения, родителям пострадавшего, при необходимости отправить пострадавшего в лечебное учреждение.

5. Требования безопасности по окончании работы
5.1 Отключить электрическую швейную машину от сети.

5.2 Проверить наличие рабочего инструмента и привести в порядок рабочее место.

5.3 Снять спецодежду и тщательно вымыть руки с мылом.

5.4 Инструкция разработана __________________________

5.5 «Утверждаю»                                                                                                

5.6  _________________                                                                                     

5.7 Директор школы                                                                                 

ПРАВИЛА ТЕХНИКИ БЕЗОПАСНОСТИ  И ПОВЕДНИЯ
при работе с электрическим утюгом

1. Общие требования безопасности
1.1 К выполнению работ с электрическим утюгом допускаются лица, прошедшие медосмотр и инструктаж по охране труда. К выполнению работ с электрическим утюгом допускаются учащиеся с 5 класса.

1.2 Опасные производственные факторы:

· ожоги рук при касании нагретых металлических частей утки | или паром при обильном смачивании материала;

· возникновение пожара при оставлении включенного в сеть утюга без присмотра;

- поражение электрическим током при работе на электрической швейной машине.

1.3 При работе с электроутюгом используется специальная одеж​да: халат х/б или фартук, косынка, а также диэлектрический коврик.

1.4 При получении учащимся травмы, оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации учреждения и родителям пострадавшего, при необходимости отправить постра​давшего в лечебное учреждение.

2.Требования безопасности перед началом работы
2.1 Надеть спецодежду, волосы убрать под косынку.

2.2 Проверить исправность вилки и изоляции электрического шнура утюга.

2.3 Убедиться в наличии термостойкой подставки для утюга и диэлектрического коврика на полу около места для глажения.

3. Требования безопасности во время работы
3.1 Включать электрический утюг в сеть и выключать сухими руками.

3.2 При кратковременных перерывах в работе электроутюг ста​вить, на термоизоляционную подставку.

3.3 При работе следить за тем, чтобы горячая подошва утюга не касалась электрического шнура.

3.4 Во избежание ожогов рук не касаться горячих металличе​ских частей утюга и не смачивать обильно материал водой.

3.5 Во избежание пожара не оставлять включенный в сеть электрический утюг без присмотра.

3.6 Следить за нормальной работой утюга, отключать электрический утюг от сети только за вилку, а не дергать за шнур.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях
4.1 При возникновении неисправности в работе электроутюга, появления искрения и т. д. немедленно отключить электрический утюг от сети и сообщить об этом учителю.

4.2 При возникновении пожара немедленно отключить утюг от электросети и приступить к тушению очага возгорания первичны​ми средствами пожаротушения.  4.3 При получении травмы оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации учреждения, родителям пострадавшего, при необходимости отправить в лечебное учреждение.
5.Требования безопасности по окончании  работы.
1. Отключить утюг от сети.

2.  Привести в порядок рабочее место.

3. Снять спецодежду и тщательно вымыть руки с мыло

4. Инструкция разработана __________________________

5. «Утверждаю»                                                                                                

6.  _________________                                                                                     

7. Директор школы                                                                                 

Инструкция по технике безопасности для учащихся
при работе с крючком и спицами: 

1. Со спицами и крючками необходимо обращаться очень осторожно, не подносить их к лицу, хранить в коробках и пеналах.

2. Спицы, иглы и булавки необходимо пересчитывать до начала работы, и после ее окончания.

3. Спицы и крючки не должны быть очень острыми, иначе ими можно поранить пальцы.

4. Нельзя пользоваться ржавыми спицами, крючками, иглами и булавками — они портят пряжу, нитки.

5. Сломанные спицы, крючки или иглы, булавки и другие отходы следует складывать в отдельную коробку, а потом выбрасывать, завернув в лист ненужной бумаги или газеты.

6. Булавки вкалывают в изделие в три прокола таким образом, чтобы острие осталось по возможности между слоев ткани.

7. Ножницы следует хранить в рабочей коробке. Во время вязания класть их кольцами к себе, сомкнув лезвия.

 

Санитарно-гигиенические требования при вязании:
 

1. Рабочее место должно быть хорошо освещено, свет дол​жен падать на работу с левой стороны.

2. Сидеть следует прямо, касаясь корпусом спинки стула. Расстояние от глаз до работы должно быть не менее 35-40 см, чтобы не развивалась близорукость, в глаза не попа​дали частички волокон, из которых состоит пряжа.

3. Перед началом и после работы следует вымыть руки, чтобы нитки и вязаное полотно не пачкались, а на руках не оставалось мелких волокон.

4. Незавершенное изделие лучше хранить, завернув в ткань или положив в пакет.

Инструкция разработана __________________________

«Утверждаю»                                                                                                

 _________________                                                                                     

Директор школы                                                                                 

Должностные обязанности

по охране труда учителей и заведующего кабинетом

1. Учителя и заведующие кабинетами, являющиеся ответственными за проведение занятий в соответствии с требованиями охраны труда и культуры, обеспечивают:

· Систематическое проведение инструктажа с учащимися при использовании ТСО;

· Ежегодную разработку мероприятий по охране труда для включения их в планы, соглашения по охране труда;

· Создание всех необходимых мер для здоровья и безопасных условий труда и занятий, а также контроль за выполнение установленных положений, правил и норм по охране труда.

· Проведение всех видов занятий и других работ только при наличии соответствующего оборудования и других условий, требуемых правилами и нормами по технике безопасности и производственной санитарии.

· Размещение установок, стендов и приборов в соответствии с правилами и нормами по технике безопасности производственной санитарии;

· Безопасное состояние учебных рабочих мест, приборов, инструментов;

· Нормальное санитарное состояние помещений;

· Своевременное сообщение администрации о несчастных случаях, связанных с работой учащихся в кабинете;

· Проверку знаний и выполнение правил учащихся в кабинете;

· Проведение в сроки, установленные положением 1 ступени, административно-общественного контроля состояния охраны труда с записью в журнале административно - общественного контроля;

· Приемку кабинета перед началом учебного года комиссией с оформлением акта.

2. Приостанавливают проведение работы или занятий, сопряженных с опасностью для жизни.

3. отвечают за несчастные случаи, происшедшие в результате невыполнения им обязанностей и других правил и норм по охране труда.

МЕТОДИЧЕСКОЕ УКАЗАНИЕ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ИНСТРУКТАЖЕЙ
Прежде чем приступить к выполнению производственного задания или практических занятий по учебному плану, ученик обязан получить инструктаж по безопасному выполнению работ. Инструктаж должен быть подобранным, понятным, наглядным. После чего получивший инструктаж по правилам техники безопасности должен поставить свою роспись в журнале, чем подтвердить усвоение безопасных приемов работы. Нарушившие их, несут ответственность.

Вводный инструктаж проводится по плану:
1. Основные меры безопасности и требование производственной санитарии.

2. Основы правильной организации рабочего места [чистота, порядок, размещение приборов, инструментов, материала, готовой продукции].

3. Общие правила по обслуживанию машин, станков, установок, приспособлений (исправность, смазка, чистка и т.п.); требование к оборудованию, приборам, инструменту и его содержание.

4. Общие правила электробезопасности.

5. Средства индивидуальной защиты [спецодежда, предохранительные  приспособления], правила ношения и пользования ими.

6. Основы личной гигиены.

7. Обязанности ученика по соблюдению правил техники безопасности и производственной санитарии.

8. Порядок допуска к самостоятельной работе.

9. Первая помощь при несчастных случаях.

Инструктаж на рабочем месте проводится ответственным лицом за состояние техники безопасности.

Инструктаж на рабочем месте имеет целью ознакомить ученика с оборудованием, с его опасными зонами и показать методы правильной и безопасной работы на данном рабочем месте.

При инструктаже на рабочем месте ученик должен знакомиться:
1. с технологическим процессом;

2. с обязанностью работающего на рабочем месте или по данной специальности;

3. с требованием  правильной  организации и содержания рабочего места;

4. с устройством и обслуживанием оборудования механизмов (пуск, остановка, накладка и т.д.) и их опасными зонами;

5. приспособлениями, ограждениями, их назначением и правилами пользования ими;

6. с правилами обращения и хранения материалов, реактивов, полуфабрикатов, готовых изделий, с подноской и укладкой их;

7. с правилами обращения с электрооборудованием, электроинструментом на данном рабочем месте;

8. с правилами пользования защитными средствами и ношения рабочей одежды;

9. с безопасными методами работы, с возможными опасными моментами в работе, а также с правилами поведения в случае создавшегося положения;

Инструктаж на рабочем месте сопровождается показом правильных приемов работы.

Инструктирующий обязан убедиться, что инструктаж и инструкция по технике безопасности хорошо усвоены учеником и только после этого учитель, путем опроса, убедившись лично, что ученик усвоил инструктаж, разрешает приступить к выполнению работы.

Периодический (повторный) инструктаж.
Периодический инструктаж проводится теми же лицами, что инструктаж на рабочем месте по программе, утвержденной для инструктажа на рабочем месте.

Целью такого инструктажа является — обеспечить лучшее усвоение учеником первоначальных знаний и правил по безопасному выполнению работы. Он сопровождается устным вопросам ученика, для проверки степени усвоения этих знаний.

Инструктирующий, обязан помнить, что формальное отношение к инструктажу может привести к несчастному случаю с учениками, к уголовной и материальной ответственности руководителя работ.

Проинструктировав ученика, учитель обязан осуществлять надзор за работающими, во избежание несчастных случаев.
Раздел 2.

Занятость кабинета на 2016/2017 уч. год.

2.1 Урочные часы работы кабинета.                   
	№ урока
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	1


	
	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	
	

	3

	5- ИЗО
	2- технология
	
	
	
	

	4

	4-технология
	
	4-ИЗО
	
	
	5- технология

	5
	10- технология
	7- ИЗО
	6-технология
	7- технология
	
	5- технология

	6
	10- технология
	9- технология
	6-технология
	7- технология
	6-ИЗО
	11- технология

	7
	
	11- технология
	8- технология
	2- ИЗО
	
	


2.2 Внеурочные часы работы кабинета

	
	Кол-во часов
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота 

	Внеурочная деятельность

«Здоровье», «Мир бумаги»
6 класс
	1
	14. 20
	
	
	
	
	

	Внеурочная деятельность

«Здоровье», «Мир бумаги»
4 класс
	1
	
	11.35
	
	
	
	

	Внеурочная деятельность

«Здоровье», «Мир бумаги»
2 класс
	2
	
	
	9.25
	
	8.30
	

	Внеурочная деятельность

«Здоровье», «Мир бумаги»
1 класс
	1
	
	
	
	
	11.35
	

	Внеурочная деятельность

«Здоровье», «Мир бумаги»
5 класс
	1
	
	
	
	
	13.25
	

	Внеурочная деятельность

«Здоровье», «Мир бумаги»
3 класс
	1
	
	
	
	
	
	10.15


Раздел 3.

Опись имущества кабинета
	№

	Наименование
	Количество 

	1. 
	Доска ученическая
	1

	2. 
	Светильники
	12

	3. 
	Книжные шкафы
	3

	4. 
	Плательный шкаф
	1

	5. 
	Парта ученическая
	8

	6. 
	Стул ученический
	18

	7. 
	Жалюзи
	3

	8. 
	Утюг
	1

	9. 
	Стол двухтумбовый
	1

	10. 
	Стул «Стандарт»
	1

	11. 
	Столы ученические
	6

	12. 
	Манекен
	1

	13. 
	Швейные машинки «Brother»
	6
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План-схема кабинета технологии

Раздел 4
Техническое обеспечение кабинета
	№


	Наименование ТСО
	Марка
	Инвентарный номер по школе

	1.
	Ноутбук 
	«Dell»
	

	2.
	Мышь
	-
	

	
	Интерактивная доска 
	BOARD
	

	
	 Мультимедийный проектор
	
	


Раздел 5.
Учебно-методическое обеспечение кабинета.
	№


	Предмет 
	Класс 
	Наименование
	Автор, издательство, год издания

	1.
	Технология
	5
	Технология. Обслуживающий труд. 
	О.А. Кожина, Е.Н. Кудакова, С.Э.Маркуцкая ООО «Дрофа» 2015 год

	2.
	Технология
	6
	Технология. Обслуживающий труд. 
	О.А. Кожина, Е.Н. Кудакова, С.Э.Маркуцкая ООО «Дрофа» 2015 год

	3.
	Технология
	7
	Технология. Обслуживающий труд. 
	О.А. Кожина, Е.Н. Кудакова, С.Э.Маркуцкая ООО «Дрофа» 2015 год

	4.
	Технология
	8
	Технология. Обслуживающий труд. 
	О.А. Кожина, Е.Н. Кудакова, С.Э.Маркуцкая ООО «Дрофа» 2015 год

	5.
	Технология
	9
	Технология.
	В.Д.Симоненко Издательский центр «Вентана –Граф» 2004 год

	6.
	Технология
	10
	Основы технологической культуры
	В.Д.Симоненко, Н.В.Матяш Издательский центр «Вентана –Граф» 2001 год

	7.
	Технология
	11
	Технология
	Под редакцией Симоненко Издательский центр «Вентана –Граф» 2002 год

	8.
	Технология
	2
	Технология
	Е.А.Лутцева, Т.П.Зуева Просвещение 2016 год

	9.
	Изобразительное искусство
	2
	Изобразительное искусство
	Е.И.Коротеева Просвещение 2016 год

	10.
	Изобразительное искусство
	4
	Изобразительное искусство
	О.А.Куревина, Е.Д.Ковалевская, Москва БАЛАСС 2012 год

	11.
	Технология 
	
	Технология «Прекрасное рядом с тобой»
	О.А.Куревина, Е.А.Лутцева Москва БАЛАСС 2012 год


Учебно-методическая и справочная литература.

	№
	Название  
	Автор  

	1.
	 «Что такое учебный проект?»
	М.А. Ступницкая.

	2.
	«Как сделать презентацию к уроку?»
	С.Л.Островский, Д.Ю. Усенков

	3.
	Тесты по технологии 5-7 классы
	. С.Э.Маркуцкая

	4.
	. Технология в схемах , таблицах, рисунках «Обслуживающий труд» 5-9 классы.
	45С.Э.Маркуцкая



	5.
	Методика преподаваниякурса технология обрпботки ткани 5-9 классы.
	. В.Н.Чернякова

	6.
	 Методические рекомендации к учебнику «Технология. Умелые руки». 1 класс. 
	Т.Н.Проснякова, .А.Мухина

	7.
	Методические рекомендации к учебнику «Технология. Уроки творчества». 2 класс.
	Т.Н.Проснякова, Е.А.Мухина

	8.
	Методические рекомендации к учебнику «Технология. Уроки мастерства». 3 класс.
	Т.Н.Проснякова, Е.А.Мухина

	9.
	Методические рекомендации к учебнику «Технология. творческая мастерская». 4 класс.
	Т.Н.Проснякова, Е.А.Мухина

	10.
	Игрушки-подушки. 
	Алла Столярова

	11.
	 Конструирование из бумаги.
	Б.Г.Гагарин

	12.
	Энциклопедия технологий прикладного творчества. Т.Н.
	Проснякова

	13.
	Забавные фигурки. Модульное оригами.
	Т.Н.Проснякова

	14.
	Рукоделие для детей.
	М.Калинич, Л.Павловская

	15.
	Набор муляжей           фруктов и ягод
	

	16.
	Я делаю аппликации
	И.А.Лыкова

	17.
	Поделки из бумаги.
	Г.Корнева

	18.
	Открытки к любому празднику своими руками.
	Дарья Люцкевич

	19.
	Азбука цветов. 
	И.В.Рошаль

	20.
	Методические рекомендации 7 класс. «Обслуживающий труд» 
	Н.В.Синица

	21.
	Картины из зерен. Волшебная мастерская. Мои первые шедевры..
	А. Диброва

	22.
	Методическое пособие. Методика предпрофильной технологической подготовки учащихся 9 класса. 
	В.Д.Симоненко, Н.В.Матяш

	23.
	Материалы к урокам раздела «Профессиональное самоопределение» по программе
	В.Д.Симоненко. А.Н.Бобровская

	24.
	Мастер класс. Бумажное рукоделие. Квиллинг. От простого к сложному
	. Центр Корейского Бумажного творчества.

	25.
	Искусство квиллинга. 
	Анна Зайцева

	26.
	Голубая сказка
	.. Н.Н.Алексахин

	27.
	Искусство Жостова
	И.А.Романова, Д.В.Ломакина, А.Г.Свердлова.

	28.
	Декоративные цветы из ткани, бумаги, кожи, бисера. Лидия
	Лущик, Татьяна Несмиян

	29.
	Рукоделие для детей. М.
	Калинич, Л. Павловская, В.Савиных

	30.
	. Цветы из бумажных лент..
	Джанет Уилсон

	31.
	Квиллинг, или бумажная филигрань.
	Е.А.Бойко

	32.
	. Объемный квиллинг, создаем фигурки из гофрокартона 
	Анна Зайцева.

	33.
	Увлекательные поделки из спичек.
	Е.Г.Дубовицкая

	34.
	Мы наклеим на листок солнце, небо и листок.Лучшие поделки.
	В.С.Горичева, Т.В.Филиппова.

	35
	Журналы «Чудесные мгновения». Лоскутное шитье.
	

	36
	«Лоскутики»
	Маргарита Максимова, Марина Кузьмина

	37
	Этикет.Учусь правилам поведения. 1-4 классы.
	В.Н.Суслов

	38
	Мягкая игрушка. Игрушки-сувениры. Академия «Умелые руки»
	З.Неботова, Т.Кононович

	39
	 Мягкая игрушка. Игрушки в подарок. Академия умелые руки. 
	Н.Деревянко.А.Трошкова.

	40
	DVD диски фестиваля исследовательских и творческих работ учащихся 
	«Портфолио» 2008-2009 год

	41
	. DVD диски фестиваля исследовательских и творческих работ учащихся 
	«Портфолио» 2009-2010 год

	42
	DVD диски фестиваля исследовательских и творческих работ учащихся 
	«Портфолио» 2010-2011 год

	43
	DVD диски фестиваля исследовательских и творческих работ учащихся 
	«Портфолио» 2011-2012 год


Раздел 8.

План развития кабинета на 2016/2017 уч. год
	№ п/п
	Задачи 
	Содержание
	Сроки
	Отметка о выполнении

	1.


	Создание нормативных санитарно-гигиенических условий труда.


	
	2016/2019 уч.год
	

	2.


	Создание учебно-методического материала соответственно стандарта образования


	Приобретение учебно – методической литературы по ФГОСам.
 Обновить учебники по технологии  для 10-11 классов, В.Д. Симоненко, О.П.Очинин, Н.В.Матяш, Д.В.Виноградов

	2016/2019 уч.год
	

	3.
	Сохранение материально- технической базы кабинета


	Приобретение программного обеспечения для интерактивной доски.
	2016/2019 уч.год
	

	4.
	Пополнение  дидактического и раздаточного материала, учебно-методической базы кабинета, видео- и аудиоматериалами


	Обновление учебно – методической базы кабинета в соответствии с ФГОСами.
	2016/2019 уч.год
	

	5.
	Участие в различных Интернет-конкурсах 

	
	2016/2019 уч.год
	

	6.
	Участие в различных Интернет-олимпиадах
	
	2016/2019 уч.год
	


Раздел 7.

Анализ работы кабинета в 2016/17 уч. году.

	1. Для работы с какими классами использовался кабинет и находящиеся в нём материалы. Использование кабинета для внеклассной работы.


	Кабинет используется с 1-11 класс
Проходят занятия группы «Здоровья»


	2. Охрана труда и техника безопасности.


	

	3. Оформление и ремонт кабинета.


	

	4. Что приобретено для кабинета. Пополнение учебно-методической базы, видео- и аудиоматериалами.
	 Интерактивная доска

	5. Проблемы в работе кабинета.
	 Слабая материальная база и небольшой кабинет
Нет программного обеспечения для интерактивной доски.


	6. Как была реализована познавательная функция кабинета.
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